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Vnitrni fad skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim a vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydava reditel skoly jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zarizeni Skolni druZinu tuto smérnici - vnitini rad Skolni
druziny. Smérnice je soucasti organizacniho radu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim
SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky. Vniti'ni fad je vyvé$en v u¢ebné na viditelném mistg.
ZAci jsou svnitfnim radem sezndmeni vZdy pii prvni navstévé druZiny ve $kolnim roce
vychovatelkou. Vychovatelka dba na to, aby byli dodatecné pouceni Zaci, kteri pti prvni navstéve
chybéli nebo prestoupili na zakladni Skolu v priibéhu roku. Zakonni zastupci maji povinnost
radné a pravdivé vyplnit prihlasku a v¢as ohlasit zmény v udajich, seznamit se s vnitinim radem
SD a respektovat jej. Radné zdvodnit nepiitomnost Zdka v SD. Véas uhradit tplatu za pobyt
ditéte v SD. Vyzvedavat déti ve stanoveném ¢ase. Skolni druzina se ve své ¢innosti idi zejména
vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Van"4

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou

vrodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od

$kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové ¢innosti, odpocinku a relaxace

74k, ¢aste¢né také dohledu nad Zaky. Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné

zadkladni Skoly, na pozadani pro dojizdéjici Zdky druhého stupné.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakt a jejich zakonnych zastupca ve Skole
nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht
s pedagogickymi pracovniky.

1.1. Z4ci jsou povinni:

e  t4dné dochazet do SD,

e dodrzovat vnitini ¥ad SD, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiz byli seznameni,

e  plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitifnim radem,

e informovat prostrednictvim rodict skolské zarizeni o zméné zdravotni zptisobilosti,
zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaZznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na pribéh vzdélavani,

e dokladovat dlivody své nepiitomnosti vsouladu spodminkami stanovenymi
Skolnim radem,
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e oznamovat Skolskému zarizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalSi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve SD chova slu$né k dospélym i jinym Zakiim $koly, dba pokynii pedagogickych a
provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni fad skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do SD pravidelné a v¢as, Gi¢astni se viech organizovanych ¢innosti. Dochazka
do SD je pro prihla$ené zaky povinna.

1.4. Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

1.5. Zak udrZuje prostory SD v ¢istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6. Pred ukoncenim ¢innosti druZiny Zaci z bezpe¢nostnich diivodi neopoustéji SD bez
védomi vyucujicich.

1.7. Zaci chrani své zdravi i zdravi svych spoluzaki, zakéim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napi. koureni, piti alkoholickych napojli, zneuZzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek)

1.8. Odchod Zaka pred stanovenou dobou je moZny pouze na zadkladé pisemné omluvy rodici.

1.9. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zadkladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a €innosti v druZiné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.10. Zak nenosi do SD predmaéty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Ostatni véci odklada na mista k tomu urcena.

1.11. Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické ttoky zaka vii¢i pracovnikiim SD se vzdy
povaZuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem

1.12. Pi poruseni povinnosti stanovenych timto fadem lze podle zdvaznosti poruseni
zakovi ulozit:

° napomenuti tiidniho ucitele,

° datku tfidniho uditele,

e  ditku reditele Skoly.
Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody
prokazatelnym zpuisobem Zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do
dokumentace Skoly.

2. Provoz a vnitini rezim skoly

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2

vyhlasky ¢. 74 Sb. o zajmovém vzdélavani zpisobem evidence ticastniki takto:

2.1. Ve skolni druziné vychovatelka zajistuje pirihlasovani a odhlasovani zakd, piredavani
informaci rodi¢iim, vytizovani ndmétd a stiznosti.
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O ptijeti Zdka do SD rozhoduje feditel $koly na zakladé pisemné prihlasky, soucasti je

pisemné sdéleni zakonnych zastupci o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Zaka ze SD.

Uplata je splatna piredem, plati se zpravidla ve dvou splatkach - za obdobi od zaf{ do

prosince a leden aZ ¢erven. VySe Uplaty je stanovena piredem na cely $kolni rok. Skola

prijima platby v hotovosti jen zcela vyjimecné, rodice plati bezhotovostnim zptisobem.

Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady v souCinnosti s hospodarkou Skoly,

pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodic¢e nereaguji na ustni

vyzvy, prokazatelnym zptisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost. Uplata se ridi

smérnici $koly o tGplaté v SD.

Pokud za dité neni zaplacena Uplata, reditel Skoly miZe rozhodnout o vylouceni Zaka se

Skolni druZziny.

Vysi tplaty mize reditel Skoly sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

e  Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

e Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,

e  Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb podle
zakona o statni socidlni podpofte a tuto skutecnost rediteli prokaze.

Cinnost se prerusuje v dobé hlavnich prazdnin nebo po nafizeni vlady, ministerstev,

zfizovatele.

Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka prihlaSeného k pravidelné dochéazce do SD sdéli

druziné rozsah dochazky zaky a zplisob odchodu z druziny, tyto tdaje jsou zaznamenany

na zapisnim listku. Omluvu nepritomnosti zaka v druziné, odchylky od dochazky Zaka,

nebo pokud 74k ma odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a uvedeno na

zapisnim listku, sdéli rodiCe tuto skutecnosti druZiné pisemné. Pfedem znamou

neptitomnost Zaka zakonny zastupce v SD oznami pisemné.

Dochézka do SD je evidovana v dochazkovém listé a v tf{dni knize.

PrihlaSovani a odhlaSovani 74kl ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti

rodict zaka.

2.10. Organizace ¢innosti

° Provozni doba SD je od 6:00 do 7:45, od 11:30 do 17:00 hodin.

Ukonéeni provozu SD
Provoz kon¢i v17:00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodici
vychovatelka nejdrive podle moznosti informuje telefonicky rodice zZaka a osoby
uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) poZada o pomoc Policii CR

o Cinnost SD probiha v hernach SD nebo u¢ebnach k tomu urcenych.

ICO: 70886091 Zakladni skola: Matetska skola:

DIC: CZ70886091 TEL: 495 535 592 MS Markova

www.zskukleny.cz E-MAIL: zskukleny@zskukleny.cz E-MAIL: msmarkova@zskukleny.cz
MS Plagice

E-MAIL: msplacice@zskukleny.cz


tel:495
mailto:zskukleny@zskukleny.cz
mailto:msmarkova@zskukleny.cz

[ ey
— ™ Zakladni skola a Matetska Skola, Hradec Kralové — Kukleny, Prazskd 198
o Oddéleni se napliiuji nejvySe do poctu 30 ucastniki. V oddéleni lze individudlné
integrovat nejvyse 5 Ucastnikdl se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto
smérnici nejvyssi pocet ucastnikii na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem
na druh vykonavané c¢innosti ucastnikii, zejména s ohledem na jejich bezpecnost
takto.
o PFi b&Zné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach ¢&i béznych
trasach v okoli $koly s béZnym dopravnim provozem, max. 30 zak, zakyn.
o Priorganizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecénych akcich projedna
vychovatelka s reditelem Skoly predem organizacni zajiSténi akce vCetné
poctu doprovazejicich osob.

e Do SD prichazeji Zaci po skonéeni vyucovani pod vedenim vychovatelek, pokud
ostatni tridy kon¢i pozdéji, predd je do Skolni druZiny vyucujici, ktery/a
vyuloval/a posledni hodinu. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti.
Na krouzky potadané Skolou si Zaky vyzveda vedouci krouzku.

e Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky SD.

e Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnosti ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti, umoznuje
zaklm piipravu na vyucovani.

eV dobé prazdnin (neplati pro hlavni prazdniny) se SD otvira pro zijemce (pozor
obéd zakul neni dotovan), sviij zajem zakonni zajemci projevi pisemné (na moznost
Skola upozorni).

eV dobé& mimotadnych prazdnin nebo mimoiadného volna (feditelské volno) je SD
zaviena, pokud RS nerozhodne jinak.

¢ Rodice a dalsi navstévnici do ueben nevstupuji.

e Pri postupnych odchodech Zakil zjednotlivych oddéleni domt je mozZné spojit
¢innosti oddéleni v dobé, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30
a umoZznuji to vladni (epidemicka opatienti).

e Reditel schvaluje podpisem na dvodni strance ptrehledu vychovné vzdélavaci
prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové
a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

3.1. VSichni Zaci se chovaji pri pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dobé& mimo vyuc¢ovani zdrZovat se
v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem pobytu zaki ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfri akci poradané Skolou, zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dozoru. Vychovatelé SD provedou prokazatelné pouéeni Zaki v prvni hodiné $kolniho
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roku a dodate¢né pouceni zakul, ktefi na prvni hodiné chybéli. O pouceni provede
vyucujici zdznam do tfidni knihy.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pri vzdélavani s béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni prihliZet k zakladnim fyziologickym potrebam déti, vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri
praci a protipozarni predpisy, pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZzujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nedostatecné zajiSténi budov, je
jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech nadiizeného a vramci svych
schopnosti a moZnosti zabranit vzniku skody. Sleduji zdravotni stav zZakii a v pripadé
nahlého onemocnéni Zaka informuji v co nejkratS$i dobé rodic¢e postiZeného Zzaka.
Nemocny Zak miiZe byt odeslan klékarskému vysetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu
dospélé osoby Tridni ucitelé zajistim aby kazdy Zak mél zapsany v Zakovské kniZce tyto
udaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla rodici, adresu a jméno oSettrujiciho 1ékare. Pri
tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazq, piipadné vyplni piedepsané
formulare. OSetieni a vyplnéni zaznam zajist'uje ten pracovnik, ktery byl svédkem nebo
ktery se o ném dozvédél jako prvni.

Skola odpovida za Zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti SD.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pri akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecniuje vzdélavani, zajistuje Skola nejméné jednim pedagogickym pracovnikem.
Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni a BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny, ¥idi se prislu$nymi ¥ady pro tyto ucebny. Zaci
ptihlageni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o jejich pouceni je uveden v tfidnich
knihach jednotlivych oddéleni.

Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaki

. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku zakd, ucitela c¢i

jinych osob Zakem je vyZadovana tthrada od rodicl Zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pri
zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu s rodici je vznik Skody hlaSen Policii
CR, piipadné orgdntim socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Pomiicky a
hra¢ky ve SD si mohou Z4ci piijéit pouze se souhlasem vychovatelky. Kazdou vyptijéenou
véc musi zZak vratit a ulozit na své misto. Kazdou zavadu musi Zak neprodlené nahlasit
vychovatelce. Za mobilni telefony, hracky a jiné cenné véci, které si zZak prinese do SD,

vychovatelka neruci.

4.4. Z4ci jsou povinni Fadné pecovat o zapiijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred ztratou

a poskozenim. Pfed odchodem ze SD Zaci uklidi t¥idu, $atnu.
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4.5. Pfi nahlaSeni kradeze Zadkem se o udalosti poridi zaznam na zakladé vypovédi

poskozeného. Véc se pireda orgdniim ¢innym v trestnim rizeni - Policii CR nebo Zak bude
poucen, Ze ma tuto moznost.

5. Pravidla a hodnoceni vysledki vzdélavani zaki

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka v SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, tj. udélovani napomenuti, diitky tiidniho ucitele, diitky reditele Skoly, klasifikace
sniZenou znamkou z chovani na vysvédcent.

5.2. Pokud %4k narusuje soustavné $kolni rad a ¢innost SD, miiZe byt rozhodnutim feditele
S$koly vylou¢en. Reditel miiZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje
zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo zjinych
zvlasté zavaznych divodd.

6. Dokumentace

Ve Skolni druZiné se vede tato dokumentace:

e evidence prijatych déti (zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné
dochazce, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcli ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ti¢astnika ze SD),

e piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

e celoro¢ni plan ¢innosti

e vnitfni rad $kolni druZiny, rozvrh ¢innosti

e zaznamy o urazech déti se eviduji v kancelati skoly do knihy trazi.

V Hradci Kralové 4. 1. 2020

Mgr. Martin HuSek

reditel skoly
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