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I. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A
VZDELAVANI

Mateiska Skola podporuje zdravy télesny, psychicky a socialni vyvoj ditéte a vytvari
optimalni podminky pro jeho individualni osobnostni rozvoj. Pfispiva k zvySeni socidlné
kulturni urovné ditéte a vytvari zakladni predpoklady jeho pozdéjsiho vzdélavani.

Vyviji aktivity a organizuje ¢innosti ve prospéch rozvoje ditéte predskolniho véku, prohlubuje
vzéjemné vychovné-vzdélavaci plsobeni matetské $koly, rodiny a vefejnosti.

1. Zdakladni prava déti piijatych k pitedSkolnimu vzdélavani

1.1. Kazdé ptijaté dite (dale jen dit¢) ma pravo
a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani zaru€ujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj
jeho osobnosti,
b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych $kolskymi poradenskymi zafizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakong,
¢) na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské skole

1.2. Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav
a Umluva o pravech ditéte.

1.3. Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto Skolniho
fadu.

2.  Zakladni povinnosti déti prijatych k pitedSkolnimu vzdélavani

2.1. Dité¢ ma povinnost:

a) Respektovat, dodrzovat spoleéné dohodnuta pravidla, podfidit se v nezbytné mite
omezeni vyplyvajicich z nutnosti dodrzovat v MS gkolni ¥ad, vnitini organizaéni
fad.

b) Dodrzovat Skolni fad, predpisy a pokyny skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byly sezndmeny.

c) PInit pokyny ucitelti Sskoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a skolnim fadem
mateiské Skoly.

d) Slusnym zplisobem vyjadfovat své minéni a nazory a chovat se tak, aby neohrozily
zdravi svoje, ani jinych osob.

e) Neposkozovat majetek skoly, zaméstnanct skoly ani majetek jinych déti, ptipadné
Skody jsou povinni zakonni zastupci uhradit.



f)
9)

Ridit se Gasovym rezimem otevirani budovy Skoly. Z bezpeénostnich divodd
neopousti budovu MS bez védomi uéitelky.

Kazdy i drobny uraz hlasit bez zbyte¢ného odkladu pani ucitelce nebo jinému
zameéstnanci Skoly

3.  Zakladni prava zakonnych zastupcu pii piedSkolnim vzdélavani deéti

3.1. Rodice déti, popiipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale
jen‘“zakonni zastupci®) maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim mateiské Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti
ve vzdélavani déti, na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského
poradenského zafizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

3.2. Konkretizace realizace prav zakonnych zastupci pii vzdélavani déti a podrobnosti
k jejich vykonu jsou uvedeny v ¢lanku ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych
zastupci pfi vzdelavani déti a pravidla vzajemnych vztahli zdkonnych zdstupct
s ucitely matetské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

4. Povinnosti zakonnych zdastupcii

4.1. Zékonni zastupci déti jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ dochazelo fadné do Skolského zafizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly, nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

c) informovat $kolu a Skolské zafizeni o zdravotni zpusobilosti ditéte ke vzdélavani a
pfipadnych zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavant,

d) dokladat divody nepiitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
radem.

4.2. Povinnosti zdkonnych zastupcii pii jejich pobytu v MS

a)
b)

c)

d)

Zakonni zastupci pobyvaji v matetské Skole pouze v dobé provozu a jen po dobu
nezbytné nutnou k pfedani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach MS jsou zékonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek MS a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach Skoly plati pfisny zakaz koufeni, poZzivani
alkoholu, uzivani, distribuce nebo pfechovavani navykovych latek a soucasné plati
zakaz vstupu do Skoly pod jejich vlivem.

Ve vSech prostorach Skoly plati zakaz pouZzivani nepovolenych elektrickych
spotiebici a odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista, ktera k tomu nejsou
urcena.

Osoby, které zjisti porusovani skolniho fadu, jsou povinni nahlasit tuto skutec¢nost
vedeni Skoly.



II. UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETi A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH
ZASTUPCU S UCITELI MATERSKE SKOLY

5. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpiisobu a rozsahu jeho stravovdani

5.1.

5.2.

P1i piijeti ditéte do matetské Skoly stanovi zastupkyné feditele po dohodé se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské Skoly a délku jeho pobytu v téchto
dnech v matetské Skole a zaroven dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zpusob a
rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matefské skole

Pokud zékonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout se zastupkyni feditele matetské Skoly.

6. Upresnéni podminek pro piebirdani déti od zakonnych zdstupcu ke vzdélavani

vV matei'ské Skole a pro jejich piedavani zakonnym zdstupciim po ukonceni vzdélavani

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Zakonni zastupci v dobé urcené pro piichod déti do matetské Skoly predavaji dité po
jeho ptevleceni v Satné ucitelkam ve tridé MS.

Zakonni zastupci si piebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitele matetské skoly
piimo ve tfidé nebo na zahrad¢ mateiské Skoly a to v dob€ urcené mateiskou Skolou
k prebirani déti zakonnymi zastupci.

V piipadé, zZe je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individudlni délka jeho pobytu
vV MS, bude s nimi i samostatné dohodnut zptsob piebirani ditéte ke vzdélavani a jeho
predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pii
vzdélavani v MS. Vystavené pisemné povefeni podepsané zdkonnymi zastupci ditéte
piedaji zakonni zastupci zastupkyni feditele mateiské Skoly.

Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dit€ do stanovené doby, pfislusny ucitel:

a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky zastupkyni feditele matefské skoly,

c) podle §5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o ptredskolnim vzdélavani, pravnicka osoba
vykonavajici ¢innost matetské Skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy
je ucitel pieda jeho zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobé. Dobu, po kterou
ucitelka s ditétem ztistdva po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako
nafizenou praci prescas. S ditétem setrvava na izemi mateiské Skoly.



III. ORGANIZACE SKOLNIHO ROKU

7. Organizace Skolniho roku

a) Predskolni vzd€lavani ma 3 ro¢niky. V prvnim rocniku se vzdélavaji déti, které
Vv obdobi od 1. zafi do 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku dovrsily nejvyse 4
roky véku. V druhém déti, které ve stejném obdobi dovrsily 5 let véku. Ve tietim
rocniku déti, které v jiz uvedeném obdobi dovrSily 6 let véku a déti, kterym byl
povolen odklad povinné skolni dochazky.

b) I. tfida mateiské Skoly se napliiuje do poctu 25 déti — ,,.Berusky*.

c) Il tiida mateiské Skoly se napliuje do poctu 25 déti — ,,Motylci®.

d) skolni rok za¢inal.zafi a konci 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku.

7.1. Organizace dne v mateiské Skole

6:30 - 7:00 déti se schazeji ve tide¢ ,,BeruSek*

7:00 otevira se tfida,,Motylki*, v obou tfidach volné hry podle zajmu déti,
didakticky zacilené skupinové ¢innosti individualni péce apod.

8:30 —9:30 ranni cviceni, hygiena, svacina

9:30 - 10:00 chvilka fizenych ¢innosti

10:00 —12:00 hygiena, ptevlékani, pobyt venku, previékani

12:00 — 12:20 hygiena, obéd

12:20 — 14:15 hygiena, odpocinek, ¢etba, poslech hudby, klidné hry

14:15 — 14:45 hygiena, svacina

14:45 - 15:30 zajmové ¢innosti a hry v obou tfidach, dle pocasi pobyt venku
15:30 uzaviena tiida ,,Berusek®, ptechod déti do tridy ,,Motylkd*
16:30 ukonéeni provozu a uzavieni MS

8. Prijimani ditéte do mateiské Skoly

8.1 Do matetské Skoly jsou pfijimany déti ve veku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti
od 2 let veku.

8.2 PfedSkolni vzdélavani je povinné pro déti, které doséhly od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ doséhlo patého roku veku.



8.3 Piijimani déti do matefské Skoly se provadi formou zépisu k predskolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditel matetské Skoly v dohodé¢ se ztizovatelem a zvetejni je
zpusobem v misté obvyklym (informacni plakaty, webové stranky skoly).

8.4 Reditel skoly stanovi pro zapis déti do matefské Skoly kritéria, kterd jsou zvetejnéna
soucasn¢ se zvefejnénim terminu a mista zapisu.

9. Povinné piedskolni vzdélavani

9.1 Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit¢ k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendainim roce, ve kterém zadina povinnost piedSkolniho vzdélavani ditéte. Pokud
nepiihlasi zékonni zastupci dit¢ k povinnému piedskolnimu vzdélavani, dopusti se prestupku
podle § 182a skolského zakona.

9.2 Dité, pro které je predskolni vzdeélavani povinné, se vzdeélava ve spadové mateiské skole -
Mateiska Skola Markova, pokud se zdkonny zastupce nerozhodl pro jinou mateiskou Skolu
nebo pro individualni vzdélavani ditéte.

9.3 Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formou pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven
na 4 hodiny denné. Zacatek vzdélavani stanovil feditel skoly na 8.00 hod.

9.4 Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach.

Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v mateiské Skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano.

9.5 Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni
vzdélavani, dochazelo fadn€ do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predSkolni vzdélavani,

dopusti se tim piestupku podle 182a Skolského zakona.

9.6 Povinné piedskolni vzdélavani Ize plnit i formou individualniho vzdélavani.

10. Individudlni vzdélavani ditéte

10.1. Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedSkolniho vzdélavani formou
individualniho vzdé¢lavani pievaznou ¢ast roku, je povinen oznamit tuto skute¢nost tediteli
spadové matetské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem
Skolniho roku, kterym zacina povinnost ptredSkolniho vzdélavéani ditéte. Plnéni povinnosti
predskolniho vzdélavani formou individudlniho vzdélavani lze oznamit fediteli Skoly i
Vv pritbéhu Skolniho roku.



10.2. Oznameni zdkonného zastupce o individudlnim vzd€lavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, poptipadé jména, a ptijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,
Vv ptipadé€ cizince misto pobytu ditéte
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualn¢ vzdelavano
¢) divody pro individudlni vzdélavani ditéte.

10.3. Reditel matetské $koly doporuéi zakonnému zastupci ditdte prehled oblasti, v nichz ma
byt dité vzdélavano dle SVP PV.

10.4. Reditel matei'ské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:
- zpusob ovéteni (rozhovor, portfolio ditéte, formou didaktickych her a pracovnich listl)
- terminy ovéfeni, véetné nahradnich termint (1. listopadu — 20. prosince)

10.5. Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ticast ditéte u ovéteni.

10.6. Reditel mateiské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zéastupce
ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu. Po ukonceni
individualniho vzdélavani nelze dité opétovné individualné vzdélavat.

10.7 Vydaje spojené s individudlnim vzdelavanim ditéte hradi zédkonny zastupce ditéte, s

vyjimkou specialnich kompenzac¢nich pomticek a vydaji na ¢innost matetské skoly, do niz
bylo dité ptijato k predskolnimu vzdélavani.

11. Systém péce o déti s piiznanymi podpiirnymi opati‘enimi

Podpiirna opatieni prvniho stupné

Reditel matefské $koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zatfizeni 1 bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o prib&hu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

Ucitelka matefské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte vCetné Gpravy metod a forem prace, a projedna jej
s feditelem Skoly.

Pokud by nepostacovala podplrnd opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporu¢i feditel Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni za ucelem posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb ditéte.

Podpiirna opatieni druhého azZ pdatého stupné
Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zatizeni a s informovanym souhlasem zdkonného zastupce ditéte. K poskytnuti



poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni
zakonného zastupce, doporuceni feditele matetské skoly nebo OSPOD.

Reditel $koly uréi uéitelku mateiské $koly odpovédnou za spolupraci se 3kolskym
poradenskym zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podptrnych opatfeni ditéti se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Reditel $koly zahaji poskytovani podptrnych opatieni 2. az 5. stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskéni informovaného souhlasu
zédkonného zastupce.

Reditel §koly priibé&zné vyhodnocuje poskytovani podparnych opatieni, nejméné vsak 1x
ro¢né, v piipade souvisejicich okolnosti ¢asteji. Ukonceni poskytovani podptirného opatieni 2.
az 5. Stupné, je-li z doporuceni Skolského poradenského zatizeni ziejmé, Ze podplrna
opatfeni 2. az 5. stupné jiZ nejsou potieba. V takovém piipadé¢ se nevyzaduje informovany
souhlas zdkonného zastupce, s nim se ukonceni pouze projedna.

Vzdélavani déti nadanych

Mateiska skola vytvaii ve svém Skolnim vzd€lavacim programu a pfi jeho realizaci podminky
k co nejvétsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti.
To plati v plné mife i pro vzdeélavani déti nadanych.

Matetska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatfeni pro
podporu nadéani podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého
stupné podpory.

Vzdélavani déti od dvou do tii let
Matetska skola zajist'uje podminky pro vzdélavani déti od dvou do tfi let:

- dostatecné mnozstvi podnétnych a bezpecnych hracek a pomticek
- dostate¢ny prostor pro volny pohyb a hru déti
- vyhovujici reZim dne, ktery respektuje potieby déti
- podminky pro adaptaci déti v souladu s jeho individualnimi potiebami
- umoznuje ditéti pouzivani specifickych pomticek pro zajisténi pocitu bezpeci a jistoty
- realizace ¢innosti v menS$ich skupinkach ¢i individudlng, podle potieb a volby déti

12. Distancni vzdeélavani

a) Skola dle zakona poskytuje vzd&lavani distanénim zptisobem, pokud je v disledku
krizovych nebo mimotfadnych opatteni (naptiklad mimotfadnym opatfenim KHS nebo
ploSnym opatienim MZ) nebo z diivodu nafizeni karantény znemoznéna osobni
pritomnost ve Skole vice nez poloviny déti alespoi jedné ttidy.

b) Mateiska $kola ma povinnost poskytovat vzdélavani distan¢nim zpusobem détem, pro
které je pfedSkolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Zze chybi vétSina déti tfidy,
kterd je organizovana vylu¢né pro tyto déti, nebo chybi vétSina téchto déti z celé
matetské Skoly nebo z celého odlouceného pracovisté. Prezen¢ni vyuka dotéenych déti



pfechéazi na vyuku distanénim zptsobem (s ohledem na jejich podminky pro distan¢ni
vzdélavani). Ostatni déti, kterych se zdkaz nedotkne, pokracuji v prezencnim
vzdelavani. Preferuje se, aby zaroven zastavali soucasti jedné skupiny.

c) Povinnost se distancniho vzdélavani se tyka déti, pro které je predskolni vzdélavani
povinngé.

d) Skola je povinna piizptsobit distanéni vzdélavani véetnd hodnoceni podminkam déti.
V ostatnich ptipadech skola nema povinnost poskytovat vzdélavani distancnim
zpusobem. Skola pak postupuje obdobné jako v b&zné situaci, kdy déti nejsou
pfitomny v matetské skole.

Zpiisob realizace distancniho vzdélavani

a) Skola je povinna poskytovat distan¢ni vzdélavani v disledku krizovych nebo
mimofadnych opatfeni

b) distan¢ni vzdélavani bude realizovano komunikaci pies emailové kontakty rodi¢u,
ptipadné facebook. Rodice déti, plnicich povinnou ptedskolni dochazku budou kazdy
tyden informovani o tydennim planu MS. Dostanou naméty na &innosti, tvofeni a
ukoly, které¢ sdétmi vypracuji. Vysledky priace mohou posilat emailem, ale po
skonéeni uzavieni MS/ karantény je tieba je donést do MS a zalozit do portfolia ditéte.
V ptipadé¢ potieby budou probihat individuélni online konzultace formou hovort, nebo
pisemné komunikace.

13. P#ijimaci iizeni

13.1. Zapis déti do matefské Skoly na nasledujici Skolni rok probiha v terminu, ktery vypisuje
feditel Skoly, v tom kalendainim roce, ve které nésledujici Skolni rok zacina. Déti mohou byt
pfijimany i v pritbéhu Skolniho roku, pokud to kapacita MS dovoli.

13.2. Dit¢ do matetské Skoly pfijima na zaklad€ Zadosti rodich feditel Skoly. Prihlasku ditéte
do MS si rodi¢e mohou vyzvednout v matefské skole, stahnout na webovych strankach skoly.
Vyplnénou a od lékate potvrzenou piihlasku vrati v daném terminu zpét do MS.

Po ukonéeni zapisu obdrzi rodi¢e rozhodnuti o pfijeti ditéte do MS.

13.3. Do matetské Skoly se pfijimaji déti smyslove, télesné a dusevné zdravé, starsi 3 let se
zvladnutymi hygienickymi navyky. Do matetské Skoly se mohou zatazovat i déti zdravotné
postizené (po projednani s odbornym lékafem). Rozhodnuti o pfijeti mtize byt i na dobu
uréitou — zkusebni dobu 3 mésici, a to v piipadé, neni-li pii zapisu do MS zcela ziejmé, do
jaké miry bude dit€ schopno piizptsobit se podminkam skoly.

13.4. Matetska skola mize piijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, mé doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiZe ockovani podrobit pro
kontraindikaci. Toto se nezohlednuje, pokud se dité pfijima k povinné ptedskolni dochazce.

13.5. Do jednoho mésice po obdrzeni rozhodnuti o pfijeti se rodi¢e dostavi do MS, vyzvednou
si informace 0 provozu mateiské Skoly a domluvi si prubéh adaptace a konkrétni nastupni
termin ditéte do matetské Skoly.



13.6. Reditel mateiské skoly mize po piedchozim pisemném upozornéni zakonnému zastupci
ditéte ukoncit dochazku do matetské skoly jestlize:

- se dit¢ bez omluvy zakonného zéastupce nepietrzité netcastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,

- zékonny zéastupce zavaznym zptsobem narusuje provoz MS,

- zakonny zastupce opakované (tedy jiz podruhé) neuhradi Gplatu za vzdélavani v MS,
nebo uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny
termin thrady,

- ukonceni doporuci v prubéhu zkusebniho pobytu ditéte I¢kai nebo Skolské poradenské
zafizeni.

14. Plathy v mateiské $kole

14.1. Uplata za predskolni vzdélavani

Za dit¢ se plati tplata za predskolni vzdélavani - Skolné:

mésiéné 600,- K& na ucet ZS Kukleny (&.4.78-754 854 0207/0100).

Roéné 11 plateb, uplatu neplati predskolaci. D&ti s OSD nemaji povinnost hradit uplatu za
predskolni vzdélavani.

14.2. Uhrada platby za stravovéani déti

Platba probiha na ucet $kolni jidelny (¢.u.27 — 320540217/0100) v urc¢eny termin, dle pokyni
vedouciho $kolni jidelny — ZS Kukleny, tel.495 535 899.

Strava na nasledujici den musi byt odhlaSena nebo pifihlasena den piedem do 9,15 hodin.
Strava se odhlasuje osobné v MS u uditelky, nebo telefonicky na mobilnim &isle 724 063 343.
Vyzvednout stravu v 1. den nepfitomnosti ditéte je mozné od 11,00 do 11,30 do vlastniho
jidlonosice. Za neodhlasenou nebo neodebranou stravu se neposkytuje zadna nahrada. Jidelni
listek je zvefejnén na nasténce v MS a webu Z8S.

15. Evidence ditéte

15.1. Rodi¢e piedaji do matetské Skoly vyplnény Evidencni list ditéte, ve kterém bude
vyplnéno: jméno a pfijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu, dale
jméno a pifjmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani
pisemnosti, telefonni spojeni.

15.2. Rodic¢e nahlési v mateiské Skole kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich (zejména
misto trvalého pobytu a telefon).

15.3. Informace o détech jsou disledn€ vyuzivany pouze pro vnitini potifebu skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zédkona ¢.106/1999Sb., o
svobodném piistupu k informacim.



16. Omlouvani nep¥itomnosti

Podminky pro uvoliiovani ditéte z vychovné vzdélavaciho procesu a omlouvani neucasti
ditéte ve vychovné vzdélavacim procesu MS s plnénim povinné Skolni dochazky, stanovi
$kolni Fad nasledovné:

e Absenci ditéte omlouvaji zdkonni zastupci ditéte.

e Zakonny zastupce ditéte je povinen dolozit diivody nepiitomnosti ditéte v MS
nejpozdéji do 3 kalendainich dnt od pocatku nepfitomnosti ditéte — pisemné nebo
telefonicky.

e Pii dlouhodobé absenci znamé piedem mize MS vyzadovat od rodi¢t predem
pisemnou omluvu absence (napt. rodinné divody, ozdravné pobyty apod.).

e V dobé jakychkoli Skolnich prazdnin zdkonny zastupce dit€ neomlouva pisemné,
pouze Ustné.

e V odivodnénych piipadech mize MS pozadovat potvrzeni o zdravotnim stavu od
1ékarte.

e Vpfipadé, Ze nepfitomnost dité¢te nelze predem predvidat, oznami davod
nepiitomnosti zakonny zastupce MS neprodlené.

e Pokud tak neucini, absence se stavd neomluvenou, coz je povazovano za zavazné
poruseni Skolniho fadu.

e V pfipad¢, Ze neomluvena nepfitomnost ditéte presahne 100 hodin, feditel MS zasle
bezodkladné¢ ozndmeni o pokracujicim za&Skolactvi s ndlezitou dokumentaci
pfisluSnému orgéanu socialné-pravni ochrany déti nebo povérenému obecnimu ttadu.

e V pripad¢ opakovaného zaskolactvi v pribehu skolniho roku, pokud jiz byli zakonni
zastupci postizeni pro prestupek, je tfeba postoupit v pofadi jiz druhé hlaSeni o
zanedbani §kolni dochizky Policii CR, kde bude ptipad fesen jako trestni ozndmeni
pro podezieni spachani trestného ¢inu ohroZeni mravni vychovy mladeze.

17. Provoz mateiské Skoly

17.1. Provoz mateiské Skoly je od 6.30 do 16.30 hod.

17.2. Déti obvykle prichdzeji do materské skoly do 8.30 hod, jinak po dohod¢ s ucitelkou
podle aktualni potieby rodici.

17.3. Rodice piedéavaji dit€¢ do matetské Skoly zdravé. Vyskytne-li se infekéni onemocnéni,
rodice tuto skutecnost neprodlen¢ ohlasi matetské skole.

17.4. Pii pfiznacich onemocnéni ditdte béhem pobytu v MS (teplota, zvraceni, priijem, bolesti
bficha) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dite.



17.5. Ucitelka miize v odivodnéném ptipadé pozadovat od rodict ditéte Iékatské potvrzeni o
ukonceni nemoci ditéte a souhlas Iékare s jeho ndvratem do kolektivu déti.

17.6. Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovéany na nasténkach
Vv Satné déti a na webu MS.

17.7. V mésici Cervenci a srpnu miize feditel mateiské Skoly po dohod¢ se ziizovatelem
stanoveny provoz omezit nebo pferuSit a to zejména z divodu stavebnich tUprav,
predpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi. Rozsah omezeni nebo preruSeni oznami
zastupkyné feditele zakonnym zastupciim nejméné 2 mésice predem.

17.8. Vyzvedavani ditéte ze tiidy MS je do 16,30 hodin. Odchod z budovy MS do 16,30
hodin. V 16,30 hodin se budova uzamyka.



IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI,
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI ZAJISTENi OCHRANY PRED
NAVYKOVYMI LATKAMI

Podminky upravuje metodicky pokyn MSMT ¢&.j. 20 006/2007-51

18. Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

18.1. Zastupkyné¢ teditele je povinna zajistit bezpecnost prosttednictvim pedagogi nad détmi
pii Skolni i mimoskolni vychové a vzdélavani, tzn. pfi vSech aktivitich organizovanych
Skolou.

18.2. Opatieni v prib¢hu vzdélavaci Cinnosti

Kazda ucitelka je zodpovédna za bezpecnost sveéfenych déti od doby jejich pievzeti od rodict,
jimi povéfené osoby, nebo jiného pedagoga Skoly, do doby jejich pfedani rodicim,
povéfenym osobam, nebo jinému pedagogovi.

Pti hie ve tridé dba, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, ptredchazi konfliktiim.
Nedovoli détem nosit do MS nebezpeéné predméty, cenné véci, hracky - ztratu $kola nemiize
hradit.

Nesmi odejit od d&ti. Pii zavaznych diivodech zajisti dohled jiné pracovnice MS.

Nesmi dat détem bez nélezit¢ho dohledu ntizky, Stétce, tuzky, ¢i jiné ostré a Spicaté pomtcky,
dale drobn¢ koralky a stavebnice.

Pfi télovychovnych aktivitaich dba zvySené pozornosti o bezpecnost déti. Upozornuje na
ptipadné nebezpeci, zajistuje soustavnou pomoc pii cvi¢eni. Byvd vzdy na nejrizikovéjSim
misté. Pfed zahdjenim cviceni musi zkontrolovat, zda je télovychovné naradi v poradku.

Pti prevlékani v Satn¢ vykonava staly dozor, sama se oblékd, az kdyZ jsou déti pfipraveny na
pobyt venku. Neprodluzuje zbyteéné pobyt ustrojenych déti v Satn€. Ucitelka neruci za
piipadné uspinéni odévu déti.

Po celou dobu pobytu ditéte v MS vénuje uditelka pééi Gipravé a &istoté déti. Dité predava
rodi¢lim ¢i povéiené osobé pouze na zéklad€ pisemného zmocnéni.

Skola zajisti, aby déti byly poudeny o mozném ohroZeni zdravi a bezpednosti pii viech
¢innostech, jichz se ucastni. Dokladem o provedeném pouceni je zdznam pouceni v Pfehledu
vychovné prace (metodicky pokyn BOZP 2005).

18.3. Opatteni pii pobytu venku
K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi
feditel (zastupkyné) matetské Skoly pocet uciteli tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika pfipadlo nejvyse:

a) 20 déti z béznych tfid,

b) 12 déti ve tfid¢, kde jsou zarazeny déti se zdravotnim postiZzenim.

Vyjimecné muze feditel (zastupkyné) mateiské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) Vodstavci 11.3. pismeno a) nejvySe vSak o 8 déti,
b) v odstavci 11.3. pismeno b) nejvyse vsak o 11 déti.

18.4. Pokud piesahne pocet déti 20 a neni mozné zajistit dalsiho pedagoga, zlstava ucitelka
S détmi na zahrad¢€. Pii pobytu déti na zahrad€ nedovoli ulitelka détem bez dozoru 1€zt na
pralezky, houpacky a jiné nafadi, kde hrozi nebezpeci urazu. Nedovoli jim téz samostatné
vzdaleni do prostoru zahrady, kam sama nevidi a kde nemtize mit o détech piehled.



18.5. Pfi vychazkach uci déti chodit ve dvojicich a v zéastupu tak, aby zajistila jejich
bezpecnou chiizi, chodi po chodniku, vyhyba se frekventovanym ulicim, dba na bezpecné
prechazeni. Pribézné seznamuje déti s pravidly bezpe¢ného chovani na ulici a v doprave.
Pouziva bezpecnostni vesty pro déti.

18.6. Opatieni pii akcich a vyletech
a) Reditel (zastupkyné) rozhoduje na zikladé narocnosti akce o poétu déti a o uréeni
dalsi zptsobilé osoby k zajisténi bezpecnosti déti.
b) V dobé akce (kurzu, vyletu, exkurze) je ucitelka vzdy pfitomna, pomaha détem pfi
¢innostech, doprovazi je na WC.

18.7. Opatieni k zajisténi budovy pro bezpecnost déti

Budova MS je stale uzaméena bezpeénostnimi dveimi, které se oteviraji pomoci vchodového
zvonku a telefonu. Rodi¢ se po zazvonéni piedstavi a ucitelka otevie bezpe€nostni dvefe a
umozni vstup do budovy MS. Budova je po ukondeni provozu zajiiténa bezpeénostnim
zafizeni a alarmem.

18.8. Opatteni pii urazu
a) Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc pii jakémkoli
urazu. V ptipadé€ potieby zavolaji 1ékafskou pomoc nebo zajisti pievoz zranéného do
zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditele Skoly
a zakonného zastupce ditéte
b) Kazdy i drobny uraz, bude zaznamenan do knihy urazu.

19. Ochrana pied socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepidtelstvi
nebo nasili

a) Dulezitym prvkem ochrany pted socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti predskolniho véku zaméfené na zdravy zpisob Zzivota. V ramci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméfené k
jejich v€ku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice. Seznamovani s
nebezpe¢im zavislosti / napt. alkoholismu, koufeni, drogy, virtudlni zavislosti
(pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu,
kriminality a jinych forem ndasilného chovani. Détem jsou vysvétlovana pozitiva
zdravého zivotniho stylu.

b) V ramci prevence pted projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi ucitelé
matetské Skoly pozorovani, prizkum a vyhodnocovani vztahli mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem feSit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich
pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci $kolskych
poradenskych zafizeni.

c¢) Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni piiznivého socialniho Klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a uciteli a mezi uciteli a zakonnymi zastupci déti.



V. PRAVA UCITELU A ZAMESTNANCU MS

- prijimat do mateiské skoly pouze zdravé déti v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti,

- odmitnout piijeti ditéte do provozu matetské skoly hlavné s infekénim onemocnénim a
s ptiznaky pocinajiciho nachlazeni, onemocnéni,

- projednat se zdkonnymi zastupci jakykoliv ptfestupek jejich ditéte a vyvodit z néj
disledky

VI. POVINNOSTI UCITELU A ZAMESTNANCU MS

- pro zaméstnance mateiské Skoly jsou zavazné pokyny dané pracovnim fadem,
zakonikem prace, fddem Skoly a dal§imi jeho soucastmi, predpisy a zdkony platnymi
pro oblast skolstvi, BOZP, PO a hygieny,

- nevodit do arealu matetské skoly cizi 0soby v dob¢ pracovni i mimopracovni,

- pfi pobytu v prostorach mateiské Skoly mimo svou pracovni dobu tuto skutecnost
vzdy oznamit zastupkyni feditele pro MS,

- pfi trazu poskytnout prvni pomoc, zajistit oSetfeni 1ékafem,

- efektivné vyuzivat svou pracovni dobu, fidit se pracovni néplni,

- neprodlené oznamit svou pldnovanou i neplanovanou nepiitomnost na pracovisti
zastupkyni feditele pro MS,

- podle rozhodnuti feditele $koly mohou dozor konat vedle ucitelt i jiné osoby, které
jsou zletilé, pln¢ zptsobilé k pravnim ukonim a jsou v pracovnépravnim vztahu ke
Skole. Tyto osoby musi byt fadn€ pouceny o povinnostech dozoru a feditel Skoly o
tomto provede pisemny zdznam, ktery osoba povefend dozorem podepise (metodicky
pokyn BOZP 2005).

VIl. ZACHAZEN]{ S MAJETKEM SKOLY
Déti jsou zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V piipadé poskozovani

bude tato zalezitost projednana s rodi¢i (zakonnym zastupcem ditéte) a pozadovana
oprava, nahrada Skody v co nejkrat§im terminu.

Mgr. Martin Husek, Mgr. Barbora Medved'ova,
feditel ZS a MS zastupkyné feditele pro MS



